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ACTA No. 011
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:

Acompañamiento y asesoría al proyecto fondo emprender
103408 - CREAR ESP - VINOS REFUGIO DEL ALTAMIZAL

CIUDAD Y FECHA: Dolores, 4 de
septiembre 2026

HORA INICIO:
8:00 a.m.

HORA FIN:
12:00 m.

LUGAR Y/O
ENLACE:

Plataforma teams DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:
REGIONAL TOLIMA CENTRO DE COMERCIO
Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Seguimiento al plan operativo

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN
Acompañamiento y asesoría al proyecto 103408 - CREAR ESP - VINOS REFUGIO DEL
ALTAMIZAL

DESARROLLO DE LA REUNIÓN
Se da inicio a la reunión con presencia del emprendedor y la orientadora operativa del
proyecto:

1. SEGUIMIENTO AL PLAN OPERATIVO

1.1 LUGAR DE OPERACIONES

Se cuenta con un lugar de operaciones, el cual fue aprobado por la interventoría. El lugar de
operaciones es “Vereda Yopo para alta km 1.5 Vía Dolores la Guacamaya costado derecho”
y cuenta con permiso de uso de suelos, certificado de libertad y tradición, contrato de
comodato y poder del 100% de los propietarios.

1.2 ADECUACIONES LOCATIVAS

Se cuenta con un presupuesto para realizar adecuaciones locativas, con el fin de dar
cumplimiento a la normatividad INVIMA.
Presupuesto: $ 12.000.000
Ejecución: $12.000.000
Cumplimiento: 100%

1.3 MAQUINARIA Y EQUIPO 1

Este rubro es para la ejecución de Refractometro, Neveras(2), gasificadora, codificadora
digital, fundamentales para la operación productiva de la empresa.
Presupuesto: $ 5.590.000
Ejecución: $5.590.000
Cumplimiento: 100%



El empresario en el mes de marzo realizó está compra y subió a la plataforma el acta de
recibido a satisfacción.

1.4. INVIMA

Se tenia destinado el rubro para los gastos que se generen por concepto de INIMA o
documentos que se requieran para este permiso, los cuales ya fueron ejecutados.
Presupuesto: $ 4.000.000
Ejecución: $4.000.000
Cumplimiento: 100%

1.4 PUBLICIDAD

Se tiene el compromiso de cumplimiento de 7 eventos de mercado correspondientes a:
Aviso, página web, tarjetas de presentación, participación en ferias, suvenires y
degustaciones. Inicialmente se había asignado un presupuesto de $ 1.500.000 en el plan
operativo sin embargo el emprendedor solicito el cambio a materia prima y se comprometió
a realizar con recursos propios está actividad.

1.5 MATERIA PRIMA 1

Este rubro se destinó para la compra de panela, uvas entre otras, los cuales son materias
primas para la fabricación de los vinos
Presupuesto: $ 14.710.000
Ejecución: $ 14.710.000
Cumplimiento: 100%

1.6 MATERIA PRIMA 2

Este rubro se destinó para la compra de Empaque, etiquetas o insumos.
Presupuesto: $ 3.700.000
Ejecución: $ 3.570.000
Cumplimiento: 96%

89. APORTES DEL EMPRENDEDOR

El emprendedor tiene el compromiso de $ 7.100.000 en aporte del emprendedor, como se
identifica a continuación:
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En el mes de agosto, el emprendedor presento el informe y se realizó el acta de verificación
del SENA. El emprendedor subio en el mes 1 el contrato de cesion y en el mes 2 el acta del
SENA, sin embargo la interventoria solicita:

1- Carátula del libro fiscal: El valor del Aporte social en dinero y especie se debe evidenciar
en el libro fiscal.
2-Acta de traspaso (cesión de derechos sobre bienes muebles) de los aportes en especie
3-Cámara de comercio con capital suscrito y pagado por el valor de $7.100.000, acorde al
valor del aporte definido en el plan de negocio.

90. ACTAS DE SEGUIMIENTO TÉCNICO – OPERATIVO

Teniendo en cuenta que la empresa inicio ejecución el día 23 diciembre de 2026, se realiza
la primera acta de seguimiento en el mes de enero, la cual debe ser cargada a plataforma:
Mes 1: Acta enero
Mes 2: Acta febrero
Mes 3: Acta de marzo
Mes 4: Acta de abril
Mes 5: Acta de mayo
Mes 6: Acta de junio
Mes 7: Acta de julio
Mes 8: Acta de agosto - pendiente
Mes 9: Acta de septiembre - la presente

91. INFORMES PARA EL INTERVENTOR

Teniendo en cuenta la primera acta de interventoría, se tiene establecido el siguiente
cronograma para la entrega de los informes bimestrales:



A la fecha el emprendedor ha subido a plataforma:
Mes 1: informe 1 a febrero de 2026
Mes 2: Informe 2 a abril de 2026

Se recuerda al emprendedor que el tercer informe se venció el 30 de junio de 2026 y el
cuarto informe vencio el 30 de agosto

92. CONTRATOS DE PRENDA
A la fecha no se han enviado documentos de la interventoría para subir a este rubro.

93. INFORMACIÓN TRIBUTARIA

La empresa ya cuenta con el RUT como persona natural, el cual se encuentra cargado en la
plataforma por la actividad 99.

 Declaración de renta: No aplica para el presente mes.
 Información exógena: no aplica para el presente mes
 Declaración de industria y comercio: se encuentra en plataforma documentos legales

mes 1.

95 y 96 PUBLICIDAD DE LOGOS Y EVENTOS DE MERCADEO

Se tiene el compromiso de cumplimiento de 7 eventos de mercado correspondientes a:
Aviso, página web, tarjetas de presentación, participación en ferias, suvenires y
degustaciones.

A la fecha en plataforma se evidencia:

Adicional en el mes 3 se evidencia el informe de participación en ferias.
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97 CONTRAPARTIDAS

Se tiene un compromiso de 3 eventos de contrapartida, a la fecha se ha dado cumplimiento
a 3 eventos, los cuales se encuentran con aval del SENA en plataforma

EVENTO FECHA PARTICIPANTES
Charla de orientación virtual 1 de junio de 2026 126 Personas

Público en general
Charla de orientación
presencial

1 de junio de 2026 26 Aprendices
Centro de comercio y servicios

Charla de orientación virtual 18 de junio de 2026 59 Personas
Público en general

98. CONTABILIDAD

La empresa debe presentar de forma mensual el libro fiscal, la conciliación bancaria con el
extracto bancario.
Mes 1: libro fiscal, conciliación y extracto bancario del mes de diciembre de 2025.
Mes 2: libro fiscal, conciliación bancaria y extracto bancario del mes de enero y febrero de
2026.
Mes 3. libro fiscal, conciliación y extracto bancario del mes de marzo de 2026.
Mes 4: libro fiscal, conciliación y extracto bancario del mes de abril de 2026.
Mes 5: libro fiscal, conciliación y extracto bancario del mes de Mayo de 2026.
Mes 6: libro fiscal, conciliación y extracto bancario del mes de junio de 2026.

Está pendiente subir libro fiscal, conciliación y extracto bancario del mes de julio y agosto de
2026.

99. DOCUMENTOS LEGALES

A la fecha el emprendedor ha cargado los siguientes documentos legales:

Mes 1: Contrato y anexos, Guía de envió, Plan operativo, uso de suelos, cámara de
comercio, RUT, cuenta bancaria, certificado de libertad y tradición, cedula del emprendedor,
certificado secretaria de salud, bomberos, industria y comercio, garantía mobiliaria, policía,
renovación mercantil, resolución de facturación.

Mes 2: contrato de comodato, RUT del arrendador.

Mes 3: uso de suelos, documento de identidad del arrendador.

Mes 4: Radicado del INVIMA



NOMINA

A la fecha el gerente de la empresa ya tiene un contrato de prestación de servicios por
honorarios mensuales de $ 2.500.000, iniciando el cumplimiento de la generación de 1
empleo.

PRODUCCION Y VENTAS

Esta pendiente subir el informe de ventas de: abril (mes 4), mayo (mes 5), Junio (mes 6),
julio (mes 7), agosto (mes 8) y el informe de producción de julio (mes 7) y agosto (mes 8)

No habiendo otros temas por tratar se da por terminada la reunión.
CONCLUSIONES

Se brinda asesoría y acompañamiento al emprendedor en el inicio de puesta en marcha de
fondo emprender.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD
/DECISIÓN

FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACIÓN

VIRTUAL
Dar cumplimiento a los
compromisos de la
presente acta

septiembre de 2026 Emprendedor

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/

EMPRESA
APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACIÓN FIRMA O
PARTICIPACIÓN

VIRTUAL
DANIEL BERDUGO
VASQUEZ

VINOS REFUGIO
del ALTAMIZAL

SI No hay
observaciones

GLORIA
JOHANNA
MARROQUIN
RODRIGUEZ

Centro de
Desarrollo

Empresarial /
SENA

SI No hay
observaciones

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

No aplican para el presente mes.


